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Aggiornamento Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi
formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilita in Sicilia
(finestra biennio 2025 - 2026)

D.D.G. n. 928 del 17/07/2025

ID istanza di inserimento al Catalogo: 828

Iniziativa cofinanziata dal Programma Regionale Sicilia FSE+ 2021/2027

Sede formativa: Corleone (Pa) - Via San Martino, s.n.c.

BANDO DI SELEZIONE AD EVIDENZA PUBBLICA
PER IL RECLUTAMENTO DI PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

rivolto prioritariamente a soggetti provenienti dall’Albo degli Operatori della Formazione Professionale
e, subordinatamente, a soggetti inseriti nel Registro Eilenco Formatori 2° livello,
rilevabili dal Sistema Albo Registro Formatori (SARF) della Regione Siciliana

L’Associazione Arcadia, con sede legale sita a Corleone (Pa), in Via Giordano Orsini, n. 101/A, ente accreditato presso la Regione
Siciliana - Assessorato dell’Istruzione e della Formazione Professionale, con codice accreditamento CIR LAR574,
VISTI

- il D.D.G. n. 1095 dell’11/10/2023, con il quale il Dirigente Generale del Dipartimento Regionale della Formazione
Professionale ha approvato I’Awviso n. 7/2023 - PR FSE+ Sicilia 2021/2027 per la “Costituzione del Catalogo Regionale
dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilita
in Sicilia” e relativi allegati;

- il D.D.G. n. 928 del 17/07/2025 di revisione dell’Avviso n. 7/2023 - PR FSE+ Sicilia 2021/2027 - 22 finestra - Aggiornamento
2025 - Aggiornamento del Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di
qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilita in Sicilia (finestra biennio 2025 - 2026);

- il D.D.G. n. 1075 dell’11/08/2025, relativo all’approvazione del suddetto Catalogo;

- I'art. 5 della L.R. n. 10/2018;

- I'art. 15 della L.R. n. 23/2019;

- I'art. 6 dell’Avviso n. 7/2023, che stahilisce I'obbligo, per gli enti accreditati, di selezionare e contrattualizzare, sulla base dei
fabbisogni, prioritariamente gli operatori professionali iscritti nell’Albo dei Formatori, di cui all’art. 5 della L.R. n. 10/2018 ed,
in subordine, il personale rientrante nelle fasce professionali previste dai percorsi formativi proposti, gia inserito nel Registro
Elenco Formatori 2° livello, rilevabili dal Sistema Albo Registro Formatori (SARF) della Regione Siciliana, di cui alla L.R. n.
23/2019 e ss.mm.ii.;
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& .ﬁ&p‘éto di quanto previsto dall’art. 73, paragrafo 2, lett. a) del Reg. (UE) n. 2021/1060, per ciascun percorso formativo Ie ore

di docenza complessivamente erogate dovranno soddisfare i requisiti minimi previsti per i docenti, definiti in funzione del

livello EQF (European Qualification Framework) del profilo oggetto del percorso, di seguito riportati”:

Livello Fasce professionali docenti
EQF A B C
2e3 Minimo 40 % ore docenza Massimo 60 % ore docenza Massimo 25 % ore docenza

4e5 Minimo 45 % ore docenza | Massimo 55 % ore docenza Massimo 20 % ore docenza

6e7 Minimo 60 % ore docenza Massimo 40 % ore docenza Massimo 15 % ore docenza

i regolamenti comunitari in materia di attuazione del FSE, con specifico riguardo ai principi che impongono il rispetto dei
criteri di trasparenza, pubblicita e pari opportunita negli interventi finanziati;

il Regolamento (UE) n. 821/2014, in merito agli obblighi di informazione e pubblicita;

- il Vademecum per I'attuazione del PR FSE+ Sicilia 2021-2027, versione vigente;

CONSIDERATO

- che I'Associazione Arcadia risulta tra gli enti la cui istanza & stata ritenuta ammissibile ed i cui interventi formativi proposti
sono stati inseriti nel Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa - Allegato C;
- che, per la gestione dei percorsi formativi piu avanti specificati, I'Ente ha la necessita di reclutare personale docente e non

docente, adeguato a ricoprire i ruoli e svolgere le funzioni delle figure professionali da reperire, secondo CCNL per la
Formazione Professionale vigente;

- che I'Ente attribuira gli incarichi di cui al presente bando nel rispetto della normativa nazionale e comunitaria vigente in
materia giuslavorista, stipulando esclusivamente contratti di lavoro subordinato a tempo pieno o parziale o contratti di
prestazione professionale autonoma, ai sensi dell’art. 2222 del Codice Civile, per i soggetti idonei titolari di Partita IVA;

- che, dunque, nessun’altra tipologia contrattuale, diversa da quelle espressamente indicate al precedente punto, potra
essere stipulata, neanche con coloro i quali siano, eventualmente, gia titolari di un rapporto di pubblico impiego;

- che, nell’attribuzione degli incarichi, I'’Associazione Arcadia si impegna a dare priorita ai candidati iscritti all’Albo di cui
all’art. 5 della L.R. n. 10/2018, da scegliersi sulla base degli anni di servizio e dei titoli acquisiti, pertinenti con la docenza da
erogare o con le figure professionali oggetto della ricerca ed, in subordine, ai candidati rientranti nelle fasce professionali
previste dai percorsi formativi proposti, gia inseriti nel Registro Elenco Formatori 2° livello, rilevabili dal Sistema Albo

Registro Formatori (SARF) della Regione Siciliana, di cui alla L.R. n. 23/2019 e ss.mm.ii.;

tutto cid premesso, nelle_more dellammissione definitiva_a finanziamento ed al fine di dare massima diffusione e

pubblicizzazione alle procedure di reclutamento e selezione di personale da impegnare nelle attivita formative proposte, da
realizzare presso la sede formativa di Corleone (Pa), sita in Via San Martino, s.n.c.,

EMANA
il presente bando di selezione ad evidenza pubblica, per I'individuazione di:

1) personale docente, in possesso di esperienza didattica e professionale coerente con le materie oggetto di formazione e con

le fasce professionali previste e disciplinate dal paragrafo 8.2 del vigente Vademecum per I'attuazione del PR FSE+ Sicilia
2021-2027;
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2) personale non docente (Direttore didattico, Tutor e Responsabile amministrativo-organizzativo), in possesso di esperienza

pertinente.

Poiché I'Associazione Arcadia si impegna a garantire I'adeguatezza del personale reclutato e selezionato in relazione alla
mansione da svolgere, i candidati dovranno dimostrare competenze didattiche e professionali coerenti con gli insegnamenti
e/o con la figura per la quale si candideranno.

REQUISITI RICHIESTI

Per I'ammissione alla selezione, & necessario che ogni candidato possegga:

Requisiti generali di accesso:

essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea;

non avere riportato condanne penali e non avere procedimenti penali pendenti a proprio carico;

non essere stato escluso dall’elettorato politico attivo, né essere stato licenziato, destituito o dispensato dall'impiego
presso una Pubblica Amministrazione.

Regquisiti specifici di accesso:

1. titolo di studio e/o titoli formativi richiesti dall’'incarico per il quale ci si candida, ai sensi del CCNL di categoria vigente;

2. comprovata esperienza didattica e professionale, in coerenza con la fascia professionale richiesta dal Vademecum, in base
al livello EQF (FASCIA A: esperienza didattica e professionale uguale o maggiore a 5 anni; FASCIA B: esperienza didattica
e professionale uguale o maggiore a 3 anni; FASCIA C: esperienza didattica e professionale minore di 3 anni);

3. appartenenza all’Albo Formatori, di cui all’art. 5 della L.R. 10/2018 o, in subordine, all’Elenco Formatori 2° livello, rilevabili
dal Sistema Albo Registro Formatori (SARF) della Regione Siciliana, di cui alla L.R. n. 23/2019 e ss.mm.ii.

Sono, inoltre, richieste capacita tecniche ed organizzative, qualora si renda necessario attivare la modalita di
didattica/formazione a distanza, per l'utilizzo di piattaforme dedicate, che prevedano competenze informatiche

dimostrabili.

In caso di mancanza di candidature proVenienti da Albo e/o Elenco degli Operatori della Formazione Professionale ed in caso
di esaurimento della graduatoria e/o dell’indisponibilita sopraggiunta da parte dei soggetti selezionati, I'Ente si riserva di
prendere in considerazione le candidature pervenute anche oltre i termini previsti, presentate da soggetti in possesso dei
requisiti generali di accesso e della necessaria esperienza professionale.

MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA

| soggetti interessati dovranno far pervenire, a pena di esclusione, la DOMANDA DI CANDIDATURA, redatta in carta semplice,

secondo il modello “Allegato 1”, parte integrante del presente bando, debitamente compilata in tutte le sue parti, datata e

firmata, unitamente alla documentazione sotto elencata:

- Allegato 2 - AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - PRIVACY, redatto secondo il modello accluso al
presente bando;

- Curriculum Vitae in formato europeo, reso sotto forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000,
recante espressa autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 "Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 del GDPR n. 679/2016 “Regolamento europeo sulla protezione
dei dati personali”, nel quale dovranno essere riportate, dettagliatamente, le esperienze didattiche e professionali
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e "'maturate, suddivise per annualita, eventuali appartenenze ad albi professionali, possesso di master, specializzazioni

> éﬁ%ﬁé{?ﬁfbost-laurea, dottorati, certificazioni informatiche e/o linguistiche;

g copia del documento di riconoscimento e del Codice Fiscale, in corso di validita;
- copia del titolo di studio posseduto o relativa autocertificazione;

- copia del certificato di attribuzione del numero di Partita IVA (per i possessori);
- copia iscrizione piattaforma SARF.

Sara possibile candidarsi entro e non oltre le ore 13:00 del 03/09/2025 e, nella stessa istanza, ci si potra candidare a piu moduli
d’insegnamento e/o figure professionali, in coerenza con |'esperienza didattica e professionale maturata, che dovra evincersi
dal Curriculum Vitae e da eventuali certificazioni a supporto.

La DOMANDA DI CANDIDATURA, corradata da tutta la documentazione elencata, dovra pervenire alla segreteria didattica
dell’Associazione Arcadia, sita a Corleone (Pa), in Via San Martino, s.n.c., secondo una delle seguenti modalita:

- brevi manu, in busta chiusa, riportanté all’esterno la seguente indicazione identificativa “AVVISO N. 7/2023 - SECONDA
FINESTRA - BANDO DI SELEZIONE PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE”.

Per la ricezione delle candidature, gli uffici di segreteria sono aperti dal Lunedi al Sabato, dalle ore 09:00 alle ore 13:00 e

- dalle ore 16:00 alle ore 19:00.

- tramite servizio postale, con raccomandata A/R, in busta chiusa, riportante all’'esterno, oltre ai dati necessari per la
spedizione, la seguente indicazione identificativa “AVVISO N. 7/2023 - SECONDA FINESTRA - BANDO DI SELEZIONE
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE".

Nel caso di trasmissione per raccomandata, non fara fede il timbro postale di invio, ma quello di ricezione.

- tramite PEC, all'indirizzo arcadia_fp@pec.it, esclusivamente in formato .pdf, indicando nell’oggetto la dicitura “AVVISO N.
7/2023 - SECONDA FINESTRA - BANDO DI SELEZIONE PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE”.

Le istanze incomplete, a cui é stata allegata documentazione carente o CV non completi o non aggiornati all’anno in corso,
mancanti di firme o prive di dichiarazioni obbligatorie, trasmesse con modalita differenti rispetto a quelle sopra indicate

oppure inviate tramite PEC in un formato diverso dal .pdf, saranno considerate nulle e non verranno prese in considerazione.

Si precisa, inoltre, che le domande pervenute oltre il sopradetto termine (03/09/2025, ore 13:00) saranno acquisite con data
certa, protocollate e prese in considerazione al fine di eventuali subentri, secondo I'ordine cronologico e nel caso siano esaurite

le candidature dei soggetti che hanno partecipato alla selezione.

MODALITA DI SELEZIONE

| candidati saranno valutati da una Commissione appositamente nominata per titoli, come da tabella di valutazione, in ordine
di protocollo di ricezione delle domande.
Saranno oggetto di verifica e valutazione i requisiti e le esperienze didattiche e professionali riportate da ogni candidato sul
proprio Curriculum Vitae.
Potra essere svolto, in presenza o in modalita telematica, un colloquio, finalizzato alla determinazione della piena
corrispondenza dei titoli di studio posseduti e delle competenze professionali dei candidati con la tipologia di qualifica per la
quale ci si candida e, nel contempo, utile ad accertare attitudini relazionali e motivazionali ed eventuali competenze
informatiche degli aspiranti collaboratori.
Ultimate le procedure di selezione, la Commissione redigera una graduatoria, sulla base dei punteggi attribuiti a titoli posseduti,
esperienze didattiche e professionali dichiarate, eventuale colloquio individuale sostenuto ed appartenenza ad Albo/Registro
Formatori.
Le graduatorie saranno considerate esclusivamente per le attivita di riferimento e saranno valide per il periodo temporale di
durata dei percorsi formativi proposti, senza che le stesse determinino |’assegnazione automatica degli incarichi.
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Sempre nel rispetto del raggiungimento degli obiettivi fissati dalla proposta progettuale di che trattasi, I'Ente si riservala facolta
di non procedere all’affidamento degli incarichi oggetto del presente bando, anche in presenza di candidati idonei selezionati,

qualora dovesse decidere di non ricorrere ad una specifica qualifica, di assegnarli solo parzialmente e/o di revocarli senza
preavviso o indennita di sorta, per fatti e motivi organizzativi, amministrativi, tecnico-operativi e finanziari o a seguito di
disposizioni dell’Autorita competente, che impongano la mancata prosecuzione dei percorsi formativi.

Del presente bando viene data evidenza pubblica attraverso:
- la trasmissione, tramite PEC, al Dipartimento Regionale della Formazione Professionale, all'indirizzo mail
pub.bandiformazione@regione.sicitia.it;
- I'inoltro al Centro per I'lmpiego territorialmente competente, per ia relativa vidimazione ed affissione;
- la pubblicazione sul sito istituzionale dell’ente, all’indirizzo www.associazionearcadia.org.

L’Associazione Arcadia si riserva, in ogni caso, la possibilita di integrare, modificare o sostituire il presente bando o parte di
esso, in ottemperanza alle direttive impartite dall’Assessorato Regionale dell’lstruzione e della Formazione Professionale -
Dipartimento della Formazione Professionale, anche in merito ai requisiti richiesti, qualora esplicitati in atti successivi al
presente bando.

Si riportano di seguito i corsi inseriti all’'interno del Catalogo dell’Offerta Formativa della scrivente Associazione e la tabella
recante i criteri che verranno adottati dalla Commissione, per la valutazione del personale docente e non docente da
selezionare:

DENOMINAZIONE
PROFILO PROFESSIONALE
Centralinista telefonico
su sistemi informatici

ID CORSO SEDE FORMATIVA

CS9194 EDA42107

- 3 y Corleone (Pa) - Via San Martino, s.n.c.
Tecnico specializzato in marketing -

CS9195 EDA42108 e
comunicazione

CRITERI VALUTAZIONE PERSONALE DOCENTE

Punteggio Punteggio massimo NOTE

Laurea triennale 1 7

Laurea vecchio Voto da 66 a 105 3 Non si cumulano i punteggi delle due tipologie di laurea.

ordinamento, Ai fini dell’attribuzione del punteggio, verra considerato il titolo di
laurea ma_gistrale Voto da 106 a 109 10 15 studio superiore (ad esempio, se il candidato possiede sia la

o s_peciahsti_ca, laurea triennale/specialistica che il diploma, viene considerato,

inerente il Voto 110 12 nel calcolo del punteggio, il solo titolo superiore).
modulo oggetto
di candidatura Voto 110 e lode 15
Diploma di scuola media superiore
attinente alla materia oggetto di insegnamento scelta.
Diploma 5 5 Ogni titolo é valutabile solo se accompagnato da un’adeguata
esperienza didattica e professionale, documentata e certificata,
attinente alle materie di insegnamento scelte.
Competenze informatiche certificate % 5 1 punto per certificazione posseduta
Altri titoli pertinenti (dottorato, s : :
abilitazioni, certificazioni linguistiche, ...) - 5 1 punto per ogni titolo, fino ad un max di 5
Esperienza didattica pertinente 2 20 2 punti per ogni anno, fino ad un max di 10
Esperienza professionale pertinente 2 10 2 punti per ogni anno, fino ad un max di 5
Colloquio con Commissione esaminatrice 40
TOTALE 100

Associazione Arcadia

Sede legale: Via G. Orsini, n. 101/A - Sede direzionale/erogazione: Via San Martino, s.n.c. - 90034 - Corleone (Pa)
) Codice Fiscale: 97266820824 - Partita IVA: 06103370828
@ 340 2230952 - & associazionearcadia2012@gmail.com - arcadia_fp@pec.it

www.associazionearcadia.org




A{/SE OESIONE Cofinanziato

Do n“m_m 21-27 Regione
; ’ dall'Unione europea Siciliana
CRITERI VALUTAZIONE PERSONALE NON DOCENTE
Punteggio Punteggio massimo NOTE
Laurea triennale 7
Laurea vecchio ordinamento, Non si cumulano i punteggi delle due tipologie di laurea.
laurea magistrale o specialistica 10 Ai fini dell’attribuzione del punteggio, verra considerato il titolo di
15 studio superiore (ad esempio, se il candidato possiede sia la

Voto 110 e lode laurea vecchio laurea triennale/specialistica che il diploma, viene considerato,

ordinamento, magistrale o specialistica B nel calcolo del punteggio, il solo titolo superiore).
Diploma 5
Competenze informatiche certificate 1 5 1 punto per certificazione posseduta
Altri titoli pertinenti (dottorato, abilitazioni, - y :
certificazioni linguistiche, ...) 1 5 1 punto per ogni titolo, fino ad un max di 5
Esperienza professionale pertinente 2 punti per ogni anno di esperienza professionale,
al profilo richiesto 2 20 fino ad un massimo di 10
Esperienza professionale pertinente : 2 punti per ogni anno di esperienza professionale,
in attivita svolte con I’Associazione Arcadia 2 20 fino ad un massimo di 10
Colloquio con Commissione esaminatrice 35 35

TOTALE 100

CONFERIMENTO DEGLI INCARICH!

Gli incarichi, che verranno conferiti, avranno carattere di temporalita e verranno formalizzati con apposite lettere di incarico e
con la sottoscrizione di regolari contratti, nei quali saranno specificati la sede formativa, presso cui verranno espletati i corsi
oggetto del presente bando, i costi orari lordi e la regolamentazione complessiva delle prestazioni.

Se il candidato selezionato dovesse essere un dipendente di una Pubblica Amministrazione, preliminarmente alla sottoscrizione
del contratto, dovra esibire I'autorizzazione rilasciata dall’Amministrazione di appartenenza ad assumere incarichi esterni.
La stipula del contratto sara, infatti, subordinata al rilascio della suddetta autorizzazione.

ULTERIORI PRECISAZIONI

L’awvio di ciascun percorso formativo oggetto del presente bando &, comunque, subordinato all’approvazione definitiva da
parte dell’Assessorato Regionale dell’lstruzione e della Formazione Professionale - Dipartimento della Formazione
Professionale ed all’emanazione del relativo decreto di concessione del finanziamento, necessario per la sua realizzazione.

L’ente, con I'emanazione del presente bando, non assume, pertanto, alcun obbligo nei confronti dei candidati, se non quelli

successivi alla sottoscrizione di un eventuale contratto di lavoro.

Corleone, li 27/08/2025

Associazione Arcadia
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Allegato 1 - DOMANDA DI CANDIDATURA

Awviso Pubblico n. 7/2023 FSE+ Sicilia 2021/2027 - 2° finestra Aggiornamento 2025
Aggiornamento Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento
dell’occupabilita in Sicilia (finestra biennio 2025-2026)

Al’Ente

Associazione Arcadia

Sede legale: Via G. Orsini, n. 101/A
90034 - Corleone (Pa)

_/__ sottoscritt___ ;

nat__a ( ), il / / , residente in ( ),

CAP ,in Via/Piazza 5 s , Codice Fiscale g

Telefono/Cellulare , E-mail ,
CHIEDE

di partecipare al bando di selezione ad evidenza pubblica per il reclutamento di personale, a valere dell’Avviso n. 7/2023 - FSE+
Sicilia 2021/2027 - 22 finestra - Aggiornamento 2025, per le seguenti posizioni disponibili:

PERSONALE DOCENTE (segnare con una X i moduli di propria competenza)

CORSO PER CENTRALINISTA TELEFONICO SU SISTEMI INFORMATICI CS9194 ED 42107

Sede formativa: Corleone (Pa) - Via San Martino, s.n.c.

Esperienza didattica Segnare con una X
Durata modulo ; e ¢ .
Modulo formativo e professionale richiesta i moduli
(in ore) (in anni) di propria competenza
Funzionalita dei principali ; .
A = Uguale o maggiore a 5 anni
ausilii tifloinformatici 70
. i (FASCIA A)
e tiflologici
Servizi internet: navigazione,
ricerca informazioni 70 Uguale o maggiore a 5 anni
sui principali motori di ricerca, (FASCIA A)
posta elettronica
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Principale terminologia tecnica

70

Uguale o maggiore a 5 anni

del settore di riferimento (FASCIA A)
Funzionalita dei principali 70 Uguale o maggiore a 5 anni
software applicativi di ufficio (FASCIA A)
Principali tecniche di . :
i Uguale o maggiore a 5 anni
comunicazione scritta, 70
. (FASCIA A)
verbale e digitale
Individuazione e . :
. i Uguale o maggiore a 5 anni
riconoscimento tra 100
. . . . (FASCIA A)
interlocutori interni ed esterni
Individuazione delle risposte
funzionali per una . .
Uguale o maggiore a 5 anni
differenziazione delle 100
) (FASCIA A)
informazioni e dei servizi
offerti da un posto operatore
Terminologia tecnica, specifica : .
. Uguale o maggiore a 5 anni
del settore di riferimento, 75
=l (FASCIA A)
in inglese o francese
Applicazione di una - Uguale o maggiore a 5 anni
corretta dizione (FASCIA A)
Igiene e sicurezza 12 Uguale o maggiore a 5 anni
sul luogo di lavoro (FASCIA A)
L . Uguale o maggiore a 5 anni
Alfabetizzazione informatica 12
(FASCIA A)
Uguale o maggiore a 5 anni
Lingua straniera 30

(FASCIA A)

CORSO PER TECNICO SPECIALIZZATO IN MARKETING - COMUNICAZIONE CS9195 ED 42108

Sede formativa: Corleone (Pa) - Via San Martino, s.n.c.

Durata modulo

Esperienza didattica

Segnare con una X

Modulo formativo . e professionale richiesta i moduli
(in ore) (in anni) di propria competenza
i : Uguale o maggiore a 5 anni
Elementi di marketing 35 (FASCIA A)
Analisi di mercato ; .
. Uguale o maggiore a 5 anni
e metodologie 35 (FASCIA A)
della ricerca sociale
Elementi di statistica applicata 35 Veualeromageionera S anhil
(FASCIA A)
. . s Uguale o maggiore a 5 anni
Software per la ricerca dei dati 35 (FASCIA A)
. X ) Uguale o maggiore a 5 anni
Tecniche di marketing 35 (FASCIA A)
Elefentidibudaet 35 Uguale o maggiore a 5 anni
(FASCIA A)
Tecniche Uguale o maggiore a 5 anni
di pianificazione operativa = (FASCIA A)
Tecniche di comunicazione 35 Uguala aahargiocd 3 5 ani
(FASCIA A)
Analisi e elaborazione dei dati . ;
) . Uguale o maggiore a 5 anni
anche tramite I'uso di 50

strumenti ICT

(FASCIA A)
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Tecniche di monitoraggio, . .
X s . Uguale o maggiore a 5 anni
valutazione dei risultati 50 (FASCIA A)
e customer satisfaction
Elementi 46 Uguale o maggiore a 5 anni
di miglioramento continuo (FASCIA A)
Il sistema dei media as Heualgro maggioreaiann
(FASCIA A)
Elementi e tecniche Uguale o maggiore a 5 anni
di “comunicazione efficace” . (FASCIA A)
Tecniche pubblicitarie 35 Uguale o maggiore a 5 anni
e promozionali (FASCIA A)
Elementi tecnici di base . ki
o K Uguale o maggiore a 5 anni
sui principali supporti della 35 (FASCIA A)
comunicazione pubblicitaria
Igiene e sicurezza Uguale o maggiore a 5 anni
sul luogo di lavoro - (FASCIA A)
Alfabetizzazione informatica : 12 Uguslesomagkiorey Sann/
(FASCIA A)
. . Uguale o maggiore a 5 anni
Lingua straniera 30 (FASCIA A)

TABELLA AUTOVALUTAZIONE PERSONALE DOCENTE

. . . Inserire calcolo
Punteggio Punteggio massimo NOTE punteggio
Laurea triennale : 7 Non si cumulano i punteggi
Laurea vecchio Voto da 66 a 105 3 delle due tipologie di laurea.
ordinamento, Ai fini dell’attribuzione del punteggio,
laurea Voto da 106 a 109 10 verra considerato il titolo di studio superiore
mag!strale o 15 (ad esempio, se il candidato possiede sia la
specialistica, Voto 110 12 laurea triennale/specialistica che il diploma,
inerente il viene considerato, nel calcolo del punteggio,
modulo oggetto Voto 110 e lode 15 il solo titolo superiore).
di candidatura
Diploma di scuola media superiore
attinente alla materia
oggetto di insegnamento scelta.
Diploma 5 5 Ogni titolo & valutabile solo se accompagnato
da un’adeguata esperienza didattica e
professionale, documentata e certificata,
attinente alle materie di insegnamento scelte.
Competenze informatiche certificate 1 5 1 punto per certificazione posseduta
Altri titoli pertinenti (dottorato,
abilitazioni, certificazioni linguistiche, 1 5 1 punto per ogni titolo, fino ad un max di 5
...)
Esperienza didattica pertinente Z 20 2 punti per ogni anno, fino ad un max di 10
Esperienza professionale pertinente 2 10 2 punti per ogni anno, fino ad un max di 5
Colloquio con Commissione A cura della
esaminatrice 40 Commissione
TOTALE 100
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PERSONALE NON DOCENTE

POSIZIONI DISPONIBILI TITOLI ED ESPERIENZA SEGNARE CON UNA X LA SCELTA
’ Laurea o diploma di scuola secondaria
di 2° grado + esperienza pluriennale
nella gestione organizzativa, economica ed
operativa di enti operanti nel settore della
formazione professionale,
come da CCNL di categoria vigente
Laurea o diploma di scuola secondaria
di 2° grado + esperienza pluriennale
nella conduzione di gruppi in apprendimento,
come da CCNL di categoria vigente
Diploma di scuola secondaria
di 2° grado + esperienza pluriennale
RESPONSABILE AMMINISTRATIVO-ORGANIZZATIVO nella gestione didattico-amministrativa
di progetti a finanziamento pubblico,
come da CCNL di categoria vigente

DIRETTORE DIDATTICO

TUTOR

TABELLA AUTOVALUTAZIONE PERSONALE NON DOCENTE

Inserire

Punteggio Punteggio massimo NOTE calcolo
punteggio

Laurea triennale 7 Non si cumulano i punteggi delle due
tipologie di laurea.

Laurea vecchio ordinamento,

laurea magistrale o specialistica 10 A\i fi qell'attri_bu.zione ‘.jEI pu'nteggio,'

- verra considerato il titolo di studio superiore
Voto 110 e lode '39"93 vecchio 15 (ad esempio, se il candidato possiede sia la
ordinamento, magistrale o 5 laurea triennale/specialistica che il diploma,
specialistica viene considerato, nel calcolo del punteggio,
Diploma 5 il solo titolo superiore).
Competenze informatiche == | w
certificate 1 5 1 punto per certificazione posseduta
Altri titoli pertinenti (dottorato,
abilitazioni, certificazioni 1 5 1 punto per ogni titolo, fino ad un max di 5
linguistiche, ...)
Esperienza professionale 2 punti per ogni anno di esperienza
pertinente al profilo richiesto - 20 professionale, fino ad un massimo di 10

Esperienza professionale
pertinente in attivita svolte con 2 20
I’Associazione Arcadia

Colloquio con Commissione
esaminatrice 35

TOTALE 100

2 punti per ogni anno di esperienza
professionale, fino ad un massimo di 10

35

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii.,

DICHIARA
(segnare i campi di propria competenza)

[0 di avere preso visione del suddetto bando di selezione per il reclutamento di personale docente e non docente e di
accettare tutte le prescrizioni e le condizioni previste dal medesimo;
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di essere consapevole che la mancata accettazione anche di una delle condizioni contenute nel presente bando costituisce
giusta causa di mancata instaurazione di un eventuale rapporto di lavoro;

di aver preso visione delle norme sul trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 "Codice in
materia di protezione dei dati personali” e degli artt. 13 e 14 del GDPR n. 679/2016 “Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali” e di essere consapevole che la mancata comunicazione dei propri dati personali impedisce
di dare corso alla procedura di selezione, in quanto tali dati risultano necessari per garantire il rispetto degli specifici
adempimenti previsti dalla presente manifestazione di interesse;

di essere cittadino/a italiano/a o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;

di godere dei diritti civili e politici;

di non essere escluso/a dall’elettorato politico attivo, né di essere stato licenziato/a, destituito/a o dispensato/a
dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione;

di non avere riportato condanne penali passate in giudicato e di non avere procedimenti penali pendenti a proprio carico;
di essere in . pOssesso del seguente titolo di studio/titolo formativo:

, pertinente ai moduli

e/o profili professionali disponibili, oggetto della presente candidatura;
di essere nel seguente stato occupazionale: ;

di essere a conoscenza che gli esiti delle valutazioni saranno resi pubblici sia mediante affissione in bacheca dell’Ente, sia
attraverso pubblicazione sul sito istituzionale dello stesso, all’'indirizzo www.associazionearcadia.org;

che I'indirizzo al quale recapitare eventuali comunicazioni & quello della sede legale, sita a Corleone (Pa), C.A.P. 90034, in
Via G. Orsini, n. 101/A o tramite PEC, alla casella arcadia_fp@pec.it;

che, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000, n. 445, i dati e le informazioni riportati nella presente domanda e
nel Curriculum Vitae allegato sono veritieri e rispondono alla situazione di fatto e di diritto esistente alla data della
presente;

di essere in possesso dei requisiti di cui al sopracitato Avviso;

di essere iscritto/a all’Albo Regionale degli Operatori della Formazione Professionale, ai sensi del D.D.G. n. 768 del
30/07/2021;

di essere iscritto/a all’Elenco Regionale degli Operatori della Formazione Professionale, ai sensi del D.D.G. n. 1250 del
22/12/2020;

di essere iscritto/a al Sistema Albo Registro Formatori (SARF) della Regione Siciliana;

non essere iscritto/a all’Albo/Elenco Regionale degli Operatori della Formazione Professionale, di cui ai D.D.G. n. 768/2021
en. 1250/2020;

di allegare alla presente istanza (segnare i campi di propria competenza):

Curriculum Vitae, in formato europeo, datato e sottoscritto;

copia del documento di riconoscimento e del Codice Fiscale, in corso di validita;

copia del titolo di studio e/o dei titoli formativi posseduti o relative autocertificazioni;

copia del certificato di attribuzione del numero di Partita IVA (per i possessori);

copia iscrizione piattaforma SARF;

AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - PRIVACY, redatta secondo il modello “Allegato 2”, parte
integrante del presente bando.

1\ONg 42
N =
Luogo e data < - ( - %‘

Ne
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Allegato 2 - AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - PRIVACY

INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI, ai sensi del GDPR n. 679/2016

Oggetto: Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) n. 679/2016 e consenso

Gentile Collaboratore,

ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) n. 679/2016 (di seguito “GDPR n. 679/2016"), recante disposizioni a tutela delle persone e
di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, desideriamo informarlLa che i dati personali da Lei forniti formeranno
oggetto di trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata.

Tale trattamento sara improntato ai principi di correttezza, liceita e trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti.

1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO

Il Titolare del trattamento & I’ASSOCIAZIONE ARCADIA - Via G. Orsini, n. 101/A - 90034 - Corleone (Pa) - E-mail:
associazionearcadia2012@gmail.com.

Elenco aggiornato dei responsabili e degli incaricati al trattamento & custodito presso la sede legale del Titolare del trattamento.

La informo che, allo stato, stante i requisiti del sottoscritto, dell’attivita svolta e della tipologia dei dati personali oggetto di
trattamento, la nomina di un responsabile della protezione dei dati non risulta obbligatoria e, pertanto, non ne e stata prevista
I'individuazione.

Qualora si dovesse procedere, successivamente, alla designazione di tale figura, Le sara fornita ulteriore informativa, contenente i
dati di contatto del suddetto responsabile.

2. DATI PERSONALI RACCOLTI

| Dati Personali, quali i dati da Lei comunicati in occasione di candidature e/o della stipula di contratti per i servizi del Titolare oppure
in occasione di iscrizione/partecipazione ad eventi formativi, iscrizione sito web, saranno raccolti dietro Suo libero ed espresso
consenso e sono inerenti, esclusivamente, a:

e Dati Identificativi: nome e cognome, indirizzo, telefono, E-mail, fax, dettagli bancari, ...;
e  Dati Fiscali: (se richiesti a norma di Legge) Codice Fiscale, Partita IVA, ...

3. CATEGORIE PARTICOLARI DI DATI PERSONALI

Ai sensi degli artt. 9 e 10 del Regolamento (UE) n. 679/2016, Lei potrebbe conferire dati qualificabili, come “categorie particolari di
dati personali” e, cioe, quei dati che rivelano “/’origine razziale o etnica, le cpinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche o
I'appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici, intesi ad identificare, in modo univoco, una persona fisica, dati relativi
alla salute o alla vita sessuale o all’orientamento sessuale della persona”.
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Tali categorie di dati potranno essere trattate solo previo Suo libero ed esplicito consenso, manifestato in forma scritta, in calce alla
presente informativa.

4. FINALITA DEL TRATTAMENTO, MODALITA DI TRATTAMENTO E CONSERVAZIONE

Le finalita del Trattamento dei dati personali sono le seguenti:

1. Adempimento degli obblighi di Legge, connessi al rapporto contrattuale;
2. Gestione organizzativa del rapporto contrattuale;
3. Analisi statistiche, relative al servizio fornito.

Il trattamento sara svolto in forma Mista - elettronica e cartacea, con modalita e strumenti, nel rispetto delle misure di sicurezza di
cui all’art. 32 del GDPR n. 679/2016, ad opera di soggetti appositamente incaricati, in ottemperanza a quanto previsto dall’ art. 29 del
suddetto GDPR.

Le segnaliamo che, nel rispetto dei principi di liceita, limitazione delle finalita e minimizzazione dei dati, ai sensi dell’art. 5 del GDPR
n. 679/2016, il periodo di conservazione dei Suoi dati personali & stabilito per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle
finalita per le quali sono raccolti e trattati, nel rispetto dei tempi prescritti dalla Legge, fatto salvo un ulteriore periodo di
conservazione, che potra essere imposto da norme di Legge.

Oltre tale periodo, i dati personali saranno conservati in forma anonima oppure saranno distrutti.

5. BASE GIURIDICA

Il conferimento dei dati personali & necessario ai fini dello svolgimento delle attivita di cui al punto 4) ed il rifiuto, da parte
dell’interessato, di conferire i dati personali comporta I'impossibilita di adempiere all’attivita di cui al suddetto punto.

6. AMBITO DI COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE

Informiamo, inoltre, che i dati raccolti non saranno mai diffusi e non saranno oggetto di comunicazione, senza Suo esplicito consenso,
salvo le comunicazioni necessarie, che possono comportare il trasferimento di dati all’esterno, per finalita di elaborazione gestionale
e contabile e/o per obblighi di Legge.

I Suoi dati personali non sono soggetti ad alcun processo decisionale interamente automatizzato, ivi compresa la profilazione.

7. TRASFERIMENTO DEI DATI PERSONALI

| Suoi dati non saranno trasferiti, né in Stati membri dell’Unione Europea, né in Paesi terzi non appartenenti all’Unione Europea.

8. CATEGORIE DI DESTINATARI

Ferme restando le comunicazioni eseguite in adempimento di obblighi di Legge e contrattuali, tutti i dati raccolti ed elaborati potranno
essere comunicati, esclusivamente, per le finalita sopra specificate, alle seguenti categorie di interessati: collaboratori esterni, liberi
professionisti ed, in genere, a tutti quei soggetti pubblici e privati cui la comunicazione si renda necessaria, per il corretto
adempimento delle finalita per cui & stato conferito I'incarico.

Nella gestione dei Suoi dati, inoltre, possono venire a conoscenza degli stessi le seguenti categorie di persone autorizzate e/o
responsabili interni ed esterni, individuati per iscritto e dai quali sono state fornite specifiche istruzioni scritte, circa il trattamento dei
dati.
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COMUNICAZIONE DEI DATI

Senza la necessita di un espresso consenso, ai sensi dell’art. 6, lett. b) e c) del GDPR n. 679/2016, il Titolare potra comunicare i Suoi
dati per le finalita di cui all’art. 4) ad Organismi di Vigilanza, Autorita Giudiziarie, nonché a quei soggetti ai quali la comunicazione sia
obbligatoria per Legge, per I'espletamento di dette finalita.

Detti soggetti tratteranno i dati nella loro qualita di autonomi titolari del trattamento.

| Suoi dati non saranno diffusi.

10. DIRITTI DELL'INTERESSATO

Nella Sua qualita di interessato, ha i diritti di cui all’art. 15 del GDPR n. 679/2016 e, precisamente, i diritti di:

I. ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che La riguardano, anche se non ancora registrati e la loro
comunicazione in forma intelligibile;

Il. ottenere I'indicazione: a) dell’origine dei dati personali; b) delle finalita e modalita del trattamento; c) della logica applicata in

caso di trattamento effettuato con I'ausilio di strumenti elettronici; d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e
del rappresentante designato, ai sensi dell’art. 6, comma 1, del GDPR n. 679/2016; e) dei soggetti o delle categorie di soggetti
ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza, in qualita di rappresentante designato,
nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati;

Ill. ottenere: a)l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, I'integrazione dei dati; b) la cancellazione, la

trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati, in violazione di Legge, compresi quelli di cui non e necessaria la
conservazione, in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o, successivamente, trattati; c) 'attestazione che le
operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai
qualii dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego
di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato;

IV. opporsi, in tutto o in parte: a) per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali, che La riguardano, ancorche pertinenti allo

11.

scopo della raccolta; b) al trattamento di dati personali che La riguardano, a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita
diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale, mediante 'uso di sistemi automatizzati di
chiamata, senza l'intervento di un operatore, mediante E-mail e/o mediante modalita di marketing tradizionali, mediante
telefono e/o posta cartacea.

Si fa presente che il diritto di opposizione dell'interessato, esposto al precedente punto b), per finalita di marketing diretto,
mediante modalita automatizzate, si estende a quelle tradizionali e che, comunque, resta salva la possibilita, per 'interessato,
di esercitare il diritto di opposizione anche solo in parte.

Pertanto, I'interessato puo decidere di ricevere solo comunicazioni mediante modalita tradizionali, ovvero solo comunicazioni
automatizzate oppure nessuna delle due tipologie di comunicazione.

Ove applicabili, ha, altresi, i diritti di cui agli artt. 16 - 21 del GDPR n. 679/2016 (Diritto di rettifica, diritto all’oblio, diritto di
limitazione di trattamento, diritto alla portabilita dei dati, diritto di opposizione), nonché il diritto di reclamo all’Autorita
Garante.

MODALITA DI ESERCIZIO DEI DIRITTI

Potra, in qualsiasi momento, esercitare i diritti, inviando:

una raccomandata A/R ad Associazione Arcadia - Via G. Orsini, n. 101/A - 90034 - Corleone (Pa);
una E-mail all'indirizzo associazionearcadia2012@gmail.com
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Il/La sottoscritto/a, in calce identificato/a, dichiara di avere ricevuto completa informativa, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE)
n. 679/2016 ed

O esprime il consenso
[J NON esprime il consenso

al trattamento dei propri dati personali.

Luogo e data Firma
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